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MANUAL PARA ATUALIZACAO SINDICAL

Este manual foi criado com o objetivo de fornecer orien-
tacdes para que os sindicatos filiados a Fecomeércio
RN possam realizar a atualizacao sindical conforme
as disposicoes das Portarias 3.472/2023, 3.543/2023 €
102/2024 do Ministério do Trabalho e Emprego (MTE).
As informacodes contidas neste documento foram ela-
boradas pela Divisao de Relacdes Institucionais da
Fecomeércio RN, em conformidade com as diretrizes da
Divisao Juridica e Sindical da Confederacao Nacional do
Comeércio (CNC).
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INFORMACOES
IMPORTANTES

A tematica que se refere a portaria trata-se de uma
Atualizacao Sindical (SR), porém, como orientado pela
Coordenacao Geral de Registro Sindical do MTE, por
meio das duvidas que foram enviadas e intermediadas
pela Diretoria Juridica e Sindical da CNC, os sindicatos
filiados deverao realizar uma atualizacao de dados pe-
renes (SD).

Todos os 16 sindicatos filiados a Fecomeércio RN pos-
suem a certidao sindical. Esse documento substitui a
antiga Carta Sindical, podendo ser obtida no site:

Clique Aqui



https://cersin.mte.gov.br/
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ATENCAO

A atualizacao devera
ser obrigatoria. Caso
nao sejarealizada, o
sindicato podera perder
o registro sindical.
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1

Acesse o Sistema CNES atraves do site:

Clique Aqui

CNES - Cadastro Nacional de Entidades Sindicais
Verac 10 Acesso ao Novo CNES

Sslesiana o parirfunsonaldade deceada

38 Ennsade Sndcal »

‘913 aeEs0 3 #703 da Enbdace Sindical ou
gewer

2

Clique em Entidade Sindical e faca o login com o

certificado digital

- Cadastro Nacional de Entidades Sindicais

Acesso ao Move CNES

2 perilfunciong

& Enbdade Sindical -~

a5 Entidade Sindical ou 0 Fom ocossar o fncionalicades resiritas 5 enbidaces sindicals & necessnc
= S e s i el cha il il rac Berrras oda e cai

colacorador designaca por eete;

* Posyur conl no portal govibe:

* v 0 CPF vincutaio & enlidade srcical sbravis de ferconstsdade sspecifica do
poral govbr

* Dacesso #o sistema CNIES somente serd permtido stranes de autenticacso por
covifeac dgtal

i 4a e o b
s coeta
garants 8 ooreAicaclo
e cada Cdadio que acessa » —

£ seracen digitas da governa

ATENCAQ: Ao realizar login com o certificado, podera ser solicitado que seja
vinculado o CPF do representante da entidade sindical, conforme a funcionalidade
do Gov.com, basta seguir os passos que o proprio sistema ira solicitar.


https://cnes.trabalho.gov.br/app/
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3

Digite o CNPJ do sindicato

® CMES - Cadastro Nacional de Entidades Sindicais
vioz2

Entidade Sindical Repr

Digite 0 CNRJ. @

[ bwww,'

4

Acesse a opcao lateral na parte esquerda da tela

Atualizacao de dados Perenes (SD)

x CMES - Cadastro Nacional de Entidades Sindicais
vio2

citagies -

Atualizacic de Dados Perenec 15D
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10

MODULO 1
SELECAO DE
INFORMACOES

Selecione todas as op¢odes para seguir

(Como consta na imagem)

Solicitacao de Atualizacao de Dados Perenes

o ® ® ® ® ®

Selecdo de Informagdes

LIRSS
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MODULO 2
DADOS
CADASTRAIS

6

Se os dados de endereco, e-mail, telefone, etc...

estiverem corretos, siga para proxima pagina. Caso nao

estejam, faca a correcao e continue

Enderego/Sede

CEP

UF Municipio Bairre

Logradouro

B Salvar rascunho Prendma

Sair Anterior

i
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MODULO 3
DIRIGENTES

Insira o mandato atual da diretoria eleita

Solicitacao de Atualizacdo de Dados Perenes

® ® 3 ® ® ®

Dirigentes

Mandato da Diretoria

Infarme o periodo de vigéncia do mandato atual da diretoria

Data Inicio Data Fim

26/01/2022 sJ [ 26/01/2026 EJ

Sair Anterior B Salvar rascunho Préwimo

Escolha o tipo de Diretoria

Identificacao dos Dirigentes

Orientacéas para composicho da Dirstoria

nforme ot membres da Diretoria de acondo com o lipo da direlorda. conforme as onentagbes abaixo
L1}

<+ Diretoria do tipo Colegiada

+ Diretoria do tipo Nio Colegiada

+ Dirstoria do tipo Junta Govemativa

Tipo Diretosia Forma de eleicio

@ Mo Colegiada olegiada inta Governat

12
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9.1

Escolha a forma de eleicao

il i s sl
Infarme o3 membras da Diretoria de aconds com o tipo da diretora. conforme as onentagdes ababao!
=+ Diretoria do tipo Colegiada:
+ Diretoria do tipe Nio Col
+ Diretoria do tipo Junta Governativa :
Tipn Diretoria Forma de eleicho
@ Mbo Colegaada Coleguda Jurta Govermatia
! Decisho da assembleia o !
Decisho da assembleia
Decisdo do conselha |+ Adicionar Diretoria )
Direta
CPF Moms - Funglo - Ades
40
Sair [ Anterier ) (B salvar rascunho ) m

9.2

Se 0s membros da diretoria ja estiverem inclusos, confira
os dados e siga adiante. No entanto, se precisar incluir

novos membros da diretoria, vocé devera clicar na opcao
“‘Adicionar diretoria" que fica no lado direito da tela

Incluir Membro da Diretoria

CPF*
Insio o CFF dg Dirigenie

Furgho [Presnchs este camps. |

13
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9.3

Ao selecionar inserir membro da diretoria, escolha o

cargo pertencente

Incluir Membro da Diretoria

CPF

P

Presidents

Vice-Presidente

Tesouremo

10

Verifique todos os membros cadastrados, e caso

precise fazer alguma correcao, basta clicar no icone de
Lapis na coluna “Acoes”

14

Sair [ Anterior )

( + Adicionar Diretoria |

Nome - Funglio - Resp. RFE Resp. CEF Agbes

P

- o e s [ %5 - ]

| B Salvar rascunho Im
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101

Se alguma alteracao for necessaria, ao clicar no icone
Lapis, ira aparecer a imagem abaixo. Faca a alteracao
necessaria e siga 0s proximos passos

Alberar Membre da Diretoria

CPF*

Respordvel perante a Receda Federal

Responsivel ContribuicBo Sindical

1"

Verifique a finalizacdo da pagina e siga para o proximo

4 - s 0

. s 0

& ra |
Informacgdes Gerais

Funcionaments da Direclo

Presidenciaizmo

Mumieio Tolal de Dirigernbes Eledos * Tolal de sindicalizados * Nuivero dé Chapas * Tolal e Votantes * Nusiero de Volos da Chapa Vencedora

sair | Anterior ) {  Bisalvar rascunho :I

15
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MODULO 4
FILIACAO

12

Insira a Federacao que é filiado

Solicitacao de Atualizacao de Dados Perenes

® ® & o ® ®

FillacAo

Federacao

Possui Federaghe?

B ® sm

CNPJ da Federacho O

Sair Anterior B Salvar rascunho m

13

Insira a Confederacao que é filiado

Confederacao

Possui Confederagho?
® 5o

CNPJ da Confederacio @

Razds Social da Conlederacio @

Sair Anterior B salvar rascunho Prandma

16
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MODULO 5
RESUMO

14

Verifique todas as informacdes inseridas se estao

corretas. Na sua tela devera aparecer todas as
informacgoes das imagens 15, 16, 17 e 18

Solicitacao de Atualizacao de Dados Perenes

@ @ ® O, o ®

— Resumo

Situagdo da Sobicitacho Data de Transrmissho

Numero da Solicitagao: -

Localizacdo

Sair Anterior & Imprimir B Salvar rascunho Transmitir Solicitagho

15

Localizacao

Endereco/Sede

cEp UE Munscipio Bairre

Mamero Complementa
Contato
Telefone Telefone Adickonal
Email
Sair Anterier & imprimir o Salvar rascunho Transmilir Solicitacho

17
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16

Email

Dados Complementares

Entic Sate
Dirigentes
Mandato
Data Fim
Tipo de dinetoria Forma de Eleicho
Sair A B Imprimir B Salvar rascunho

17

Dirigentes

CPF MNome Fungiio Resp RFB Resp CEF

8 Imprimir B Salvar ra

18
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18

Informagdes Geraks

Funcionamento da direcio

Total de n.-..-)r-'ne». Eleitos Total de si Totad de Chapas
34
Filiagao
Federacdo
Possui Federacio?
Sim
CNFJ da Federacio Razdo Social da Federacho
Sair B Imprimir

Total de Viota

10

Total de Volos da Chapa Vencedora

10

B Salvar rascunho

19
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MODULO 6_
CONCLUSAO

19

Apos conferir todos os dados clique em

“transmitir solicitacao”

0
o A solicitagho fol concluida com sucesso - Sasaawss END.
# s ¥
Solicitacao de Atualizacao de Dados Perenes
® ® ® (4]
g ’ acia: " Conclusdio
Avallar Servigo

# Retarnar ao Menu Inicial B Imprimir

20

Guarde o numero (“SDXXXXXX") que foi

gerado com a solicitacao

(W 1] Data & Homa da Tranamizzhe

Numero da Solicitacao:
&0 END Razdo Social

Situagio da Sclctagio
VALIDA

Grau da Entidade

Localizacao =~

Enderego/Sede

# Retornar ao Menu Inicial B Imprimic

20
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21

Antes de sair do sistema, salve o arquivo na opcao

“imprimir”, escolhendo a opcao salvar em PDF ou fazer
a impressao do documento

Dades Complementares

Entidade Sindical Site

Solicitagao validada com sucessa. O cadastre da entidade fol atualizade automaticamente

LT ERF R LL N i ]
Pttty
0 el 1 "R

OBS5: Transmitido via Certificado Digital para o CNPJ (Signatario do Certificado : sassumiaios i s s sl bl oamm mnairid s s
e

# Retornar ao Menu Inicial | B Imprimir ) Avaliar Servico

22

Apos salvar o arquivo em PDF acesse o Sistema SEI do

Ministério do Trabalho e Emprego, por meio do “acesso
para usuarios externos”, e insira o arquivo. Nao esqueca
de acompanhar o processo pelo sistema CNES para
saber se a atualizacao foi finalizada

ASHERTIERID) () TRARALHE § EMPRECD)

Sistema Eletrdnico de Informagdes

il
sel:

Acesso para Usudrios Externos
3 eman

ENTRAR

21
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23

Escolha na aba do lado esquerdo na cor preta:

Peticionamento -> Processo Novo

Controle da Acessos Externos

Ve e

24

Escolha o tipo de Peticionamento

Peticionamento de Processo Novo

Escolha o Tipe do Frocesso que desea inlclar:

e che Frabata

Cioruiio Decarateria de Tronsporte de Trobahacaes (GOTT

a

2 Traairg: Pecka de Fiecatzasio e

3 Thaalh o, Presaces com Dieficstng i Rinebitedcs mu Mo tads de Tabalty

2 Trabaia: Protegdo oo Traeiha da Muher

3 Trataira: Recotvments 03 FGTS 8 Conmbugao

* Tiaksalr Fiekasde

Fiscalzacho do Trebalh Tewe: ds Evbapsiicdee

22
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25

Role a tela para baixo e escolha a opcao de Registro

Sindical: Atualizacao Cadastral (SD) caso esteja fazendo
uma “Atualizacao de Dados Perenes (SD)"

Fiscalizag o do Trabaino: Trabathe Doenbsticn

Fiscaliza; b do Trabalha: Trabalho Portulrio & Aguaridna

Fiscalizag o do Trabaina: Trabalho Rural

Protocolizacio de documents paca & Supeniniandéneia Regional do Trabatho

Protogclizachio de docy

il para o Minsbio do Trabatha ¢ Emprage (MTE)
Protocoheacho de documnentos par & Supefnlendineias Regonss: Comunicads de Fénas Colstvas
Regsto Sindical Aleragdo Estatutina de Condederaclo - SA

Fegswo Sindical- Altera;do Estauting de Federcio - 54

Regeyo Sindcal Aers;do Estatiting de Sindicatn : SA

Regean Sindical Ansshracio da Dwetona - S0

cal: Abskaacc Cadastral - SO

Regstm Sindical: Absalaacic da Fillachc - S0

Regs cal. Absaiaacio Sivdcal - SR
ical Fusso de Entidades Sindicas
Regstro Sindwcal: Recurso Admanistrative

ane Sindical Registrs de Cordederacho

indical: egiso de Federaclo
indical Registro de Sindcalo

Sahcitacdo de CertidBo Sndcal

stacie de Impugnag o

26

Na aba Documentos, vocé devera clicar no icone

“‘Documento Principal’ e preencher a aba que aparece
(conforme imagens 27 e 28). Ao final, clique em
Peticionar e Encerre o Processo

Peticionamento de Processo Novo

Tipe de Processs

samra s '
Brpeeiesgas rotume lntads 3 100 esmsctanel
[EIRTIUIY - [

Fridade artre o0 dedt blerredon ¢ o Sxcomeatos 0o Wves de Aceass que heree rdoedin abeieo estadds cordithmader & aabine por secvder e

Socumento Priscgat [ 4

il 4 BRI
i

Dmcurienta Evsencial (299 M

[Fr=pT—— o s

ey e— | Comaiemarts 4o Tips s Documers [

23
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27

— Docum

lus

Os documentos devem sor cammegados abaixo, sende de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre of dados informados ¢ o5 documentos. O Miveis de Acesc
que podard alterd-los a qualquer momento sem necessldade de prévio aviso.

Documente Principal: B Mwalizagdo de Dados Perenes Cadastrais (clique aqui para cditar contedda)

Nivel de Acesso: [H
Pitblico

Documento Essencial (200 Mb):

Escolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado

28

N R

e e | S Drste

I preOesiOsiet TanCn Irakatho g Br e A, el DH P43 £, et BT ranra A, e 1 e,

SO Shurdua,Fanhs Ta et i)

@ N E =T x84 N B CH:

ojl= L] & 5| =

S e vev—
oeclanasio

A watidade sindieal sbains quil

sar intarmibdis du ies repreiant
Ertaman siertes de farmamn que

£# & pactichs che aruasbeacho o s, apcde 1

oA SH] o4 drcuemertin abrgattron 4sh pena de nslciagla
Daclaen airda. 5o 3 panas 62 Let que & Formactes orescadas $30 vercadeinas § QUE 03 A'TUIVCS anewdos £30 resrodughes g Raletas dos dOCUReros ONginas. o3 uals. 8 Gualauer Temoo, poderSa ser soéiisadas pela Adminiragio PUbIcs pars confandncia,
DADOS DA ENTIDADE SINNCAL.
Denermiasghs
solctaghe dr Aseraghs Eattin - 34 0%
=3
Pressdent.
Gres da Fridade:

24
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DUVIDAS

1. POSSO0 SALVAR O QUE
JAFIZE RETORNAR?

Sim! E possivel salvar rascunho e retornar para
preencher em outro momento.

Solicitacao de Atualizacéo de Dados Perenes

® @

25
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26

2. NAO CONSIGO
TRANSMITIR A MINHA
SOLICITACAO

Caso apareca a seguinte mensagem: “Nao foram
registradas alteracoes referentes as modalidades...,
significa que voceé selecionou algum icone de alteragao
de dados, mas nao realizou de fato. Por isso, volte

nas opgoes anteriores e confirme a alteragao a ser
realizada.

N&o foram registradas alteracdes referente as modaliclades. A criacio de solicitacho somente pode ocorrer caso haja alguma alteracho

realizada.

Solicitacao de Atualizacao de Dados Perenes

B imprimir

® o

Resuma

Transmitir Solicitacko
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